
課程編號 課程名稱 課時(節數)

CTC003 市場規劃與品牌構建證書課程 20.5小時(8節)

CTC004 跨媒體營銷傳播訓練實務證書課程 20.5小時(8節)

BSN026 專業秘書暨行政人員實務 24小時(8節)

BSN031 人力資源管理之勞資關係 18小時(6節)

BSN038 人力資源管理之績效評估 9小時(3節)

BSN037 生意佈局與合夥管理 12小時(4節)

BSN028 項目及活動管理 12小時(4節)

NWS002 公共關係實務 18小時(6節)

BSN039 物業糾紛調解 12小時(4節)

FNN033 投訴與衝突處理技巧 12小時(4節)

BSN035 有效溝通和團隊管理 12小時(4節)

NWS003 活動司儀技巧 12小時(4節)

NWS004 公開演說技巧 12小時(4節)

BSN025 商務禮儀及專業形象塑造 9小時(3節)

BSN027 市場營銷實務入門 18小時(6節)

BSN034 風險與危機管理 18小時(6節)

BSN019 投資產品選擇及應用 18小時(6節)

FNN005 理財投資規劃應用 17.5小時(7節)

ACC002 退休策劃DIY 12小時(4節)

BSN023 中文公文寫作 20小時(8節)

BSN016 撰寫優質英語電郵 12小時(8節)

備註：
1. 根據衛生部門防疫指引，進入課室者必須配戴口罩、測溫、出示必需接種兩劑新冠疫苗且已達14日的證明，或持7天內新
型冠狀病毒核酸檢測陰性證明。

2. 課程開辦與否須視乎收生人數，本院保留課程取消或延期的權利。
3. 已繳學費恕不退還(課程未能開辦或改期除外)。

報名詳情請
瀏覽本院網頁：

持續進修中心培訓課程


