Comissao Profissional dos Contabilistas

AViso

Aviso n.° 1/2023/CPC

1. Faz-se publico, nos termos do disposto na alinea 1) do artigo 7.°
da Lei n.° 20/2020 (Regime de qualificagdo e exercicio da profissdo de
contabilista), que a Comissdo Profissional dos Contabilistas, reunida em
plenario em 22 de Fevereiro de 2023, aprovou a Norma para Executar

Procedimentos Acordados com Respeito a Informacao Financeira.

2. A Norma para Executar Procedimentos Acordados com Respeito
a Informac¢do Financeira constitui o anexo I ao presente aviso, do qual

faze parte integrante.

3. Os contabilistas habilitados a exercer a profissdo, as sociedades
de contabilistas habilitados a exercer a profissdo, e os contabilistas e as
sociedades de contabilistas que possam prestar servigos contabilisticos
e fiscais devem cumprir com a Norma para Executar Procedimentos
Acordados com Respeito a Informagdo Financeira quando prestem
servicos de execucdo de procedimentos acordados com respeito a

informacdo financeira de acordo com os requisitos estabelecidos na lei,



em contrato de concessdo ou pelas entidades de supervisao.

4. Os contabilistas habilitados a exercer a profissdo, as sociedades
de contabilistas habilitados a exercer a profissdo, e os contabilistas e as
sociedades de contabilistas que possam prestar servigos contabilisticos
e fiscais devem igualmente cumprir com os principios e preceitos
aplicaveis da Norma para Executar Procedimentos Acordados com
Respeito a Informag¢do Financeira quando prestem outros servigos de
execug¢do de procedimentos acordados de acordo com os requisitos
estabelecidos na lei, em contrato de concessdo ou pelas entidades de

supervisao.

5. A Norma para Executar Procedimentos Acordados com Respeito

a Informacao Financeira entra em vigor no dia 1 de Setembro de 2023.

22 de Fevereiro de 2023.

O Presidente, long Kong Leong.



ANEXO1

Norma para Executar Procedimentos Acordados com Respeito a Informagdo

Financeira

Principios Gerais

1. Esta norma é formulada para regular o contabilista! quando assume o compromisso
de efectuar procedimentos acordados respeitantes a informagdo financeira e para

especificar claramente a responsabilidade do exercicio de fungdes.

2. O objectivo de um trabalho de procedimentos acordados respeitantes a informagao
financeira ¢ o de o contabilista efectuar procedimentos com natureza de auditoria sobre
dados financeiros especificos, uma demonstracao financeira ou um conjunto completo
de demonstragdes financeiras, acordados com uma entidade especifica, e de relatar
sobre os procedimentos e resultados. As entidades especificas referidas nesta norma sao
a parte contratante e as entidades que irdo receber o relatorio, conforme especificado

pela parte contratante na carta de compromisso.

3. O contabilista que executa o trabalho de procedimentos acordados relata apenas sobre
os procedimentos e resultados, ndo expressando qualquer garantia de fiabilidade. Os
utilizadores do relatério avaliam os procedimentos executados e os resultados por si

proprios, e tiram as suas proprias conclusdes, com base no trabalho do contabilista.

4. O relatodrio do trabalho de procedimentos acordados € restrito as entidades especificas

que acordaram os procedimentos a efectuar, para evitar interpretacdes erradas por parte

! Para efeitos da presente norma, o termo “contabilista” inclui os contabilistas habilitados
a exercer a profissdo, as sociedades de contabilistas habilitados a exercer a profissdo, ¢ os
contabilistas e as sociedades de contabilistas que possam prestar servigos contabilisticos
e fiscais.



de quem ndo compreenda os procedimentos.

5. Ao efectuar os procedimentos acordados, o contabilista deve cumprir com as
disposi¢des deontoldgicas relevantes, observar os principios da objectividade e
imparcialidade, manter a competéncia e o zelo profissionais, e a confidencialidade da

informacgao obtida durante o exercicio de fungdes.

6. A independéncia ndo ¢ um requisito para trabalhos de procedimentos acordados de
acordo com esta norma. Todavia, o contabilista deve cumprir o requisito de
independéncia se os termos ou os objectivos de um trabalho o exigirem. Quando o
contabilista ndo for independente, uma declaracdo nesse sentido sera incluida no

relatorio do trabalho de procedimentos acordados.

7. O contabilista deve realizar o trabalho de procedimentos acordados de acordo com o

disposto na presente norma e com os termos da carta de compromisso.

Carta de Compromisso

8. O contabilista deve comunicar com as entidades especificas para garantir que existe
um entendimento claro dos procedimentos acordados a efectuar e os termos do trabalho.
Os assuntos a acordar com as entidades especificas incluem:

(a) A natureza do trabalho, incluindo o facto de que os procedimentos efectuados nao
constituem uma auditoria ou uma revisdo € que, por conseguinte, ndo sera expressa
qualquer garantia de fiabilidade.

(b) A finalidade do trabalho.

(c) Identificagdo da informacao financeira a qual vao ser aplicados os procedimentos
acordados.

(d) Natureza, oportunidade e extensdo dos procedimentos especificos a aplicar.

(e) A forma prevista do relatorio.

(f) Limitagoes a distribuicao e utilizagao do relatorio.



9. O contabilista pode considerar adoptar as seguintes medidas quando seja impossivel
discutir directamente os procedimentos acordados a serem aplicados com as partes que
irdo receber o relatdrio:

(a) Discutir os procedimentos acordados a serem aplicados com os representantes das
partes que irdo receber o relatério.

(b) Rever a correspondéncia e documentos relevantes de tais partes.

(c) Enviar um modelo do relatorio a tais partes.

10. Apo6s aceitar o trabalho, o contabilista e o cliente devem assinar uma carta de
compromisso que documente os termos acordados por ambas as partes e que, dessa
forma, auxilie a evitar discrepancias resultantes do incorrecto entendimento do trabalho

de procedimentos acordados.

Planeamento, Procedimentos e Registos

11. O contabilista deve planear o trabalho para que ele seja executado com eficécia.

12. O contabilista deve executar os procedimentos acordados e usar a prova obtida

como base para elaborar o relatdrio de resultados

13. Os procedimentos aplicados num trabalho de procedimentos acordados incluem
geralmente:
(a) Indagacdes e analises.

(b) Recélculos, comparagdes e outras verificagdes de rigor.



(c) Observagoes.
(d) Inspecgdes.

(e) Obtencao de confirmacdes.

14. O contabilista deve documentar as matérias que sejam importantes para
proporcionar prova que suporte o relatdrio do trabalho de procedimentos acordados, e
prova de que o compromisso foi executado de acordo com esta norma e os termos do

COmpromisso.

Relatorio

15. O relatorio sobre um trabalho de procedimentos acordados precisa de descrever a
finalidade e os procedimentos acordados do trabalho com suficiente detalhe, de forma

a habilitar o leitor a compreender a natureza e a extensdo do trabalho efectuado.

16. O teor do relatorio do trabalho de procedimentos acordados deve incluir o
seguinte:

(a) Titulo;

(b) Destinatario;

(c) Identificagdo da informagdo especifica financeira a qual foram aplicados
procedimentos acordados;

(d) Uma declaragao de que os procedimentos efectuados foram os acordados com
as entidades especificas;

(e) Uma declaragao de que o compromisso foi executado de acordo com o disposto



nesta norma e os termos da carta de compromisso;

(f) Quando relevante, uma declaragdo de que o contabilista ndo ¢ independente;

(g) Identificacdo da finalidade para a qual foram efectuados os procedimentos
acordados;

(h) Uma listagem dos procedimentos especificos efectuados;

(i) Uma descrigdo dos resultados factuais apds terem sido efectuados os
procedimentos acordados, incluindo detalhes suficientes dos erros e excepgdes
encontrados;

() Uma declaragdao de que os procedimentos efectuados ndo constituem uma
auditoria ou revisao e, como tal, de que ndo se expressa qualquer garantia de
fiabilidade;

(k) Uma declaracdo de que caso o contabilista tivesse realizado outros
procedimentos para além dos acordados, outras matérias podiam ter surgido que
teriam sido relatadas;

() Uma declarag@o de que o relatorio se restringe a entidades especificas;

(m) Uma declaragdo (quando aplicavel) de que o relatorio se relaciona apenas com
a informagdo financeira especificada e que ndo se estende as demonstragdes
financeiras da entidade tomadas como um todo;

(n) A assinatura do contabilista;

(0) O nome do contabilista;

(p) O nome da Sociedade de Contabilistas Habilitados a Exercer a Profissdao ou



Sociedade de Contabilistas, se aplicavel;
(q) A data do relatorio;

(r) O local onde o relatério foi emitido.

Normas Suplementares

17. Pode realizar-se um trabalho de procedimentos acordados respeitantes a informagao
nao financeira, tendo por base a presente norma, se o contabilista possuir competéncia

profissional e se existirem critérios razodveis de julgamento.



Apéndice 1: Exemplo de uma Carta de Compromisso para um Trabalho de

Procedimentos Acordados com Respeito a Informaciao Financeira

Carta de Compromisso para Procedimentos Acordados

Parte A: Sociedade ABC, Limitada

Parte B: M&N Sociedade de contabilistas habilitados a exercer a profissao

Apbs negociacdo entre as partes, a Parte A contrata a Parte B para executar

procedimentos acordados sobre (informacao

financeira especifica) nos seguintes termos:

Secc¢ao Um: Objectivo e ambito do trabalho

1. De modo a auxiliar a Parte A a (fim especifico), a Parte B aceita

o trabalho de executar procedimentos acordados sobre (informacao

financeira especifica).

2. A Parte B efectuara os seguintes procedimentos acordados e relatard os resultados a

Parte A:

(enumerar detalhadamente a natureza, o periodo temporal e 0 ambito dos procedimentos

a efectuar)

3. A Parte B realiza um trabalho de procedimentos acordados que ndo constitui uma
auditoria ou revisao, pelo que ndo sera expressa nenhuma conclusao de auditoria ou

revisdo.

Seccio Dois: Responsabilidades e obrigacdes da Parte A



1. Responsabilidades da Parte A

A Parte A tem a responsabilidade de assegurar a veracidade e integridade da informacao
contabilistica. Desta forma, a administragdo da Parte A deve conservar e fornecer
adequadamente toda a informacao relevante para o presente trabalho. A informagao

deve ser verdadeira e completa.

2. Obrigacoes da Parte A

(a) Fornecer atempadamente toda a informagdo contabilistica e de outra natureza

solicitada pela Parte B para efectuar os procedimentos acordados acima mencionados.

(b) Fornecer aos funcionarios da Parte B as condi¢des de trabalho e a ajuda necessarias

que serdo discriminadas em lista fornecida pela Parte B antes do inicio do trabalho.

(c) Pagar pontualmente e integralmente todas as taxas especificadas na carta de
compromisso e reembolsar as despesas pagas pela Parte B durante a realiza¢do do

trabalho.

Seccao Trés: Responsabilidades e obrigacoes da Parte B

1. Responsabilidades da Parte B

Executar os procedimentos acordados sobre (informacao financeira

especifica) e relatar os resultados de acordo com o disposto na Norma para Executar
Procedimentos Acordados com Respeito a Informacdao Financeira e os termos do

presente trabalho.

2. Obrigacoes da Parte B

10



(a) Concluir o trabalho de procedimentos acordados dentro do prazo acordado e emitir

o relatorio.

(b) Excepto nas situacdes enumeradas no Codigo Deontologico dos Contabilistas
Habilitados a Exercer a Profissdo, a Parte B deve guardar sigilo sobre a informacao

obtida na execuc¢ao do trabalho.

Seccao Quatro: Honorarios

Os honorarios serdo calculados com base no tempo consumido pelas diferentes
categorias de funciondrios da Parte B. A Parte B estima que o total dos honorarios
devidos por este trabalho ¢ de MOPXXX. Além disso, a Parte A deve reembolsar a Parte

B quaisquer despesas realizadas.

Seccdo Cinco: Relatorio do trabalho, distribuicdo e restricdoes a respectiva

utilizacio

1. A Parte B relatard os resultados de acordo com o disposto na Norma para Executar
Procedimentos Acordados com Respeito a Informacdao Financeira e os termos do

presente trabalho.

2. A Parte B emitira XX copias do (Titulo do Relatério) a Parte A (e

, caso seja distribuido a outros utilizadores especificos) para os fins do
trabalho acima mencionado, e os relatérios ndo serdo utilizados para outros fins € nao

serdo distribuidos a outras entidades ou individuos.

3. Ao enviar ou divulgar o (Titulo do Relatorio), a Parte A ndo alterara
ou excluira qualquer contetido do (Titulo do Relatorio) emitido pela Parte
B.
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Seccao Seis: Periodo de validade da carta de compromisso

A carta de compromisso produz efeitos a partir da data da sua assinatura e cessa quando
ambas as partes cumprirem todas as obrigacdes especificadas na mesma. No entanto, o
disposto nas Secgdes 3 (2) (b), 4, 5, 8, 9 e 10 ndo deixara de produzir efeitos apds o

término desta carta de compromisso.

Seccao Sete: Alteracao dos termos

Caso surjam situagdes inesperadas que afectem a conclusdo do trabalho ou exijam a
emissao antecipada do relatorio do trabalho, qualquer uma das partes pode solicitar a
alteracdo dos termos do trabalho, mediante notificacdo atempada a outra parte, a qual

devera ser efectuada através de negociagao.

Seccao Oito: Clausula de Cessacio

1. Se a Parte B considerar inadequado continuar a fornecer os servigos estipulados na
carta de compromisso devido a requisitos estipulados no Cédigo Deontologico, em lei
ou regulamento relevantes, ou a outros requisitos legais, a mesma pode propor a
cessagdo do cumprimento da presente carta de compromisso a Parte A mediante aviso

adequado.

2. No caso da cessacdo da presente carta de compromisso, a Parte B tem direito a
honorarios razoaveis pelas tarefas realizadas no ambito do trabalho antes da data da

cessacao da referida carta.

Seccdo Nove: Incumprimento da carta de compromisso

Cada parte ¢ responsavel pelo incumprimento contratual nos termos do disposto na

legislagao da Regido Administrativa Especial de Macau.
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Seccao Dez: Legislacao aplicavel

A presente carta de compromisso rege-se € ¢ interpretada nos termos do disposto na

legislagdo da Regido Administrativa Especial de Macau.

Seccdao Onze: Outros termos (se aplicavel)

Anexo: Exemplo do formato do relatorio

A presente carta de compromisso ¢ emitida em duplicado, com igual valor legal,

ficando cada uma das partes na posse de um dos exemplares.

Parte A: ABC, Limitada Parte B: M&N Sociedade de contabilistas

habilitados a exercer a profissdo

J L K{Assinatura} XYZ {Assinatura}
JLK XYZ
Administrador, em nome e representacdo da Contabilista habilitado a exercer a profissao,
ABC, Limitada em nome e representagdo da
Dia, Més, 20X2 M&N Sociedade de Contabilistas

Dia, Més, 20X2
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Apéndice 2a: Exemplo de um Relatorio de Procedimentos Acordados relativo a

Tabela das Contas a Receber

Relatorio da Execucao de Procedimentos Acordados

Para a Sociedade ABC:

Fomos contratados para executar os procedimentos acordados com VV. Ex.» com
respeito a tabela das contas a receber da vossa sociedade, em 31 de Dezembro de 20X1.
A vossa sociedade concordou com a suficiéncia e adequagao destes procedimentos. Era
nossa responsabilidade realizar o trabalho de acordo com a Norma para Executar
Procedimentos Acordados com Respeito a Informacdo Financeira da Regido
Administrativa Especial de Macau e os termos da carta de compromisso, e relatar os
resultados. Os procedimentos foram realizados apenas para ajudéa-los a avaliar a
exactidao das contas a receber. Relatam-se de seguida os procedimentos executados e

os resultados obtidos:

1. Procedimentos executados

(a) Obtivemos a tabela das contas a receber reportada a 31 de Dezembro de 20X1,
elaborada pela vossa sociedade, verificAmos a soma das contas e comparamos o total

com o saldo da conta do razao geral.

(b) Colhemos uma amostra de 50 clientes da tabela das contas a receber e compardmos
as facturas com a tabela das receitas das principais actividades. A amostra foi criada

seleccionando-se um por cada 20 clientes a partir do décimo cliente da lista.

(c) Foram enviadas cartas de confirmagdo aos primeiros 200 clientes com saldos

elevados da tabela das contas a receber.
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(d) Em relacao aos clientes que ndo responderam as cartas de confirmagao, verificamos

se as facturas, as guias de expedicdo e os pedidos de compra coincidiam mutuamente.

(e) Relativamente aos clientes que responderam com valores diferentes dos constantes
da carta de confirmagdo, obtivemos o mapa de reconciliagdo preparado pela vossa

sociedade e verificAmos a razoabilidade da reconciliagao.

2. Resultados dos procedimentos executados

(a) Relativamente ao 1.° item, constatdmos que a soma das contas a receber esta correcta

e que o valor total coincide com o da conta do razao geral.

(b) Relativamente ao 2.° item, constatamos que os valores comparados das facturas e
das receitas das principais actividades coincidem. A amostra seleccionada representa

10.5% do valor total da tabela das contas a receber.

(c) Relativamente ao 3.° item, enviamos cartas de confirmagao aos primeiros 200
clientes com os maiores saldos da tabela das contas a receber, sendo que o total das
cartas de confirmacdo correspondeu a 80% do valor total da tabela das contas a receber.
Recebemos 180 respostas dos clientes. Os valores totais indicados nas respostas
ascendem a MOP XXX (com uma diferenca positiva de MOPXXX e negativa de

MOPXXX). 20 clientes nao responderam as cartas de confirmagao.

(d) Relativamente ao 4.° item, constatdmos que as facturas, guias de expedicdo e
pedidos de compra dos 20 clientes que ndo responderam as cartas de confirmacao

coincidiam mutuamente.

(e) Relativamente ao 5.° item, constatdmos que, a excepgao dos valores de confirmagao

com divergéncias enumeradas abaixo (segue-se uma lista das contas a receber com
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divergéncias), as restantes divergéncias verificadas no processo de confirmagdo

deixaram de existir apds a preparagdo do mapa de reconciliagao.

Os procedimentos efectuados acima mencionados ndo constituem uma auditoria ou
revisdo, pelo que nenhuma conclusdo de auditoria ou revisdo sera expressa sobre a
calendarizagao das contas a receber. Caso tivéssemos realizado procedimentos distintos

dos acordados ou uma auditoria ou revisao, podiam ter sido relatados outros resultados.

Este relatorio destina-se exclusivamente a finalidade estabelecida no primeiro paragrafo
e para informagdo de VV. Ex.», e ndo deve ser utilizado para qualquer outro fim ou
distribuido a quaisquer outras entidades ou individuos. Este relatorio refere-se apenas a
informagdo financeira acima especificada e ndo se estende as demonstragdes

financeiras da vossa sociedade, globalmente considerada.

XY Z { Assinatura }

XYZ Contabilista habilitado a exercer a profissao

M&N Sociedade de contabilistas habilitados a exercer a profissao

Macau, Dia, Més, 20X2
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Apéndice 2b: Exemplo de um Relatério de Procedimentos Acordados com

Respeito a um Plano de Fusdo e Aquisi¢ao

Relatorio da Execucio de Procedimentos Acordados

Para a Sociedade ABC:

Fomos contratados para executar os procedimentos abaixo acordados com VV. Ex.»
com respeito a informagdo financeira da Sociedade Y. A vossa sociedade concordou
com a suficiéncia e adequacdo destes procedimentos. Era nossa responsabilidade
realizar o trabalho de acordo com a Norma para Executar Procedimentos Acordados
com Respeito a Informacao Financeira da Regido Administrativa Especial de Macau e
os termos da carta de compromisso, e relatar os resultados. Os procedimentos foram
realizados apenas para ajuda-los a compreender o plano de fusdo e aquisi¢ao relativo a

Sociedade Y, reportado a 31 de Dezembro de 20X1.

Os procedimentos executados e os respectivos resultados sao os seguintes:

1. Fundos monetéarios

Recebemos as cartas de confirmagao dos bancos que se seguem. Apds comparacao,
constatamos que os montantes confirmados dos saldos dos depositos coincidem com os
valores constantes do mapa de reconciliagdo bancéria da Sociedade Y. Verificdmos os
calculos efectuados na preparacao do mapa de reconciliacdo bancaria e comparamos os

valores calculados com os saldos da conta do razdo geral.
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Banco Saldos da Conta do Razdo Geral

Dezembro 31, 20X1

Banco D $106,000
Banco E $214,000
$320,000

Nao foram encontradas irregularidades.

2. Contas a receber

(a) Soméamos todos os saldos das contas (marcados com um “A”) dos clientes
constantes da tabela de vencimento das contas a receber e comparamos o valor total

com o saldo constante do razao geral.

Nao foram encontradas irregularidades.

(b) Comparamos os saldos das contas (marcados com um “A”) dos clientes constantes
da tabela de vencimento das contas a receber com os saldos da tabela das contas a

receber.

A comparagao nao revelou quaisquer irregularidades.

(c) Colhemos uma amostra de 50 clientes dos saldos das contas marcadas com um “A”
para investigacdo adicional, incluindo o rastreamento de facturas relacionadas com os
montantes ndo pagos constantes da tabela das contas a receber. A amostra foi criada

seleccionando-se um por cada quinze clientes a partir do oitavo cliente da lista.

Nao foram encontradas irregularidades. O total dos saldos da amostra ascendeu a 9.8%
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do saldo total das contas a receber.

(d) Enviamos cartas de confirmac¢do aos 150 clientes com saldos mais elevados
constantes da tabela das contas a receber, explicando-se abaixo os resultados das
respostas. Investigdmos ainda os clientes que nao responderam, verificando as
respectivas facturas e guias de expedi¢ao. Conforme acordado com a administragao da
sociedade de VV. Ex.», ndo foram executados procedimentos adicionais relativamente

a diferengas inferiores a $500, por ndo serem consideradas importantes.

Dos 150 clientes para os quais foram enviadas cartas de confirmagao, 140 responderam
e 10 ndo responderam. De entre os que responderam, ndo foram encontradas
irregularidades relativamente a 120 clientes, sendo que os restantes 20 clientes
facultaram respostas com irregularidades. Algumas das diferencas ndao foram
consideradas importantes, conforme definido anteriormente, enquanto que as restantes
deixaram de existir apos a reconciliagdo. Os resultados da confirmagao, de acordo com

o processo de vencimento das contas, sdo os seguintes:

Contas a receber em 31 de Dezembro, 20X1
Montante nas cartas
Vencimento das | Saldos das contas dos Montante nas respostas
de confirmacgdo
contas clientes ($) 3
enviadas ($)
Ainda ndo vencido 156,000 76,000 65,000
Vencido:
Menos de 1 més 60,000 30,000 19,000
Entre 1 e 3 meses 36,000 8,000 10,000
Mais de 3 meses 48,000 48,000 8,000
Total 300,000 162,000 102,000
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Os procedimentos efectuados acima mencionados nao constituem uma auditoria ou
revisdo, pelo que nenhuma conclusdo de auditoria ou revisdo sera expressa. Caso
tivéssemos realizado procedimentos distintos dos acordados ou uma auditoria ou

revisdo, podiam ter sido relatados outros resultados.

Este relatério destina-se exclusivamente a finalidade estabelecida no primeiro paragrafo
e para informacao de VV. Ex.®, e ndo deve ser utilizado para qualquer outro fim ou
distribuido a quaisquer outras entidades ou individuos. Este relatdrio refere-se apenas a
informacao financeira acima especificada e nao se estende as demonstragdes

financeiras da sociedade Y, globalmente considerada.

XY Z { Assinatura }

XYZ Contabilista habilitado a exercer a profissao

M&N Sociedade de contabilistas habilitados a exercer a profissao

Macau, Dia, Més, 20X2
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