
申請人⥻名申請人⥻名申請人⥻名申請人⥻名：：：：    會計師註冊編號   會計師註冊編號   會計師註冊編號   會計師註冊編號：：：：

第一年 第二年 第ᶱ年 第四年 總計

Ĳį 僱主：ˢ 基礎級別

受僱期間： 至 高級級別

工作國家İ地⋨：

ĳį 僱主：ˢ 基礎級別

受僱期間： 至 高級級別

工作國家İ地⋨：

Ĵį 僱主：ˢ 基礎級別

受僱期間： 至 高級級別

工作國家İ地⋨：

總天數

申請人簽名申請人簽名申請人簽名申請人簽名：：：： 日期日期日期日期：：：：

更新日期：ıĹİıĺİĳıĳĲ

提交補充資料ĩ請說明Ī提交補充資料ĩ請說明Ī提交補充資料ĩ請說明Ī提交補充資料ĩ請說明Ī

審計工作經槿綜合資料表審計工作經槿綜合資料表審計工作經槿綜合資料表審計工作經槿綜合資料表

日期：炷年İ㚰İ日炸

 

澳 門 特 別 行 政 ⋨

RŦŨiãŰ AťŮiůiŴŵųŢŵiŷŢ EŴűŦŤiŢŭ ťŦ MŢŤŢŶ

會 計 師 專 業 ⥼ 員 會

CŰŮiŴŴãŰ PųŰŧiŴŴiŰůŢŭ ťŰŴ CŰůŵŢţiŭiŴŵŢŴ

請於填表前詳閱填表指引，並以正楷填寫

已達成審計工作經槿要素的天數已達成審計工作經槿要素的天數已達成審計工作經槿要素的天數已達成審計工作經槿要素的天數

第一部份第一部份第一部份第一部份

根據第ĳıİĳıĳı號法律第⋩五條第一款根據第ĳıİĳıĳı號法律第⋩五條第一款根據第ĳıİĳıĳı號法律第⋩五條第一款根據第ĳıİĳıĳı號法律第⋩五條第一款炷炷炷炷四四四四炸炸炸炸項的規定項的規定項的規定項的規定

受僱資料受僱資料受僱資料受僱資料

第1頁‧共5頁

炷按身份證明文件簽名式樣炸

申請人聲明申請人聲明申請人聲明申請人聲明

日期：炷年İ㚰İ日炸

茲聲明本人填報的審計工作經槿綜合資料表第一部份ˣ第二部份及第ᶱ部份的資料均真實無訛，本人知悉倘作虛假聲明或

遞交偽造文件，須負ᶲ應㚱的法律責任ˤ

日期：炷年İ㚰İ日炸



審計工作經槿要素記錄審計工作經槿要素記錄審計工作經槿要素記錄審計工作經槿要素記錄

申請人⥻名：

僱主名稱：

受僱期間：

工作國家／地區： 申請人職ỵ：

此欄須由僱主/僱主代表填寫此欄須由僱主/僱主代表填寫此欄須由僱主/僱主代表填寫此欄須由僱主/僱主代表填寫

僱主/僱主代表⥻名： 職稱：

僱主/僱主代表簽署： 日期：

以下部份須由受僱期間的指⮶員填寫以下部份須由受僱期間的指⮶員填寫以下部份須由受僱期間的指⮶員填寫以下部份須由受僱期間的指⮶員填寫：：：：
․ 本人確認申請人㕤下列期間在本人指⮶下完成工作

․ 本人確認申請人在下述指⮶期間已忼成所填報的基礎審計工作經槿要素及/或高級審計工作經槿要素的天數

第一年 第二年 第三年 第四年

舉例：

․

․

第一年 第二年 第三年 第四年

舉例：

․

․

⮵審計工作設定工作和職責範圍

基礎審計工作經槿要素基礎審計工作經槿要素基礎審計工作經槿要素基礎審計工作經槿要素

完成請打勾“�＂

第二部份第二部份第二部份第二部份

最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求

能在指⮶下完成工作

建立所需之審計流程，包括文件整理

第二項 要素 第二項 要素 第二項 要素 第二項 要素 應用審計準則應用審計準則應用審計準則應用審計準則

熟悉審計準則和相關℔告

尋求權威意見以識別相關審計準則

能獨立完成工作

完成請打勾“�＂

第2頁‧共5頁

 

澳 門 特 別 行 政 區

RŦŨiãŰ AťŮiůiŴŵųŢŵiŷŢ EŴűŦŤiŢŭ ťŦ MŢŤŢŶ

會 計 師 專 業 ⥼ 員 會

CŰŮiŴŴãŰ PųŰŧiŴŴiŰůŢŭ ťŰŴ CŰůŵŢţiŭiŴŵŢŴ

經槿要素經槿要素經槿要素經槿要素

指⮶員⥻名：

指⮶期間：

指⮶員簽署：

職稱：

執業准照編號：

日期：

最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求

實㕥審計流程實㕥審計流程實㕥審計流程實㕥審計流程第一項 要素 第一項 要素 第一項 要素 第一項 要素 



第一年 第二年 第三年 第四年

舉例：

․

․

第一年 第二年 第三年 第四年

舉例：

․

․

第一年 第二年 第三年 第四年

舉例：

․

․

第一年 第二年 第三年 第四年

舉例：

․

․

第一年 第二年 第三年 第四年

舉例：

․

․

第一年 第二年 第三年 第四年

舉例：

․

․

第一年 第二年 第三年 第四年

舉例：

․

․

完成請打勾“�＂

以適當的形式向相關接收者報告審計結果

實㕥與特定活動、系統或流程以及合規證據相關的審計流程

第四項 要素第四項 要素第四項 要素第四項 要素 擬定審計報告及管理建議書擬定審計報告及管理建議書擬定審計報告及管理建議書擬定審計報告及管理建議書

能針⮵被審計單ỵ的業務性質制定審計流程

已忼成基礎審計工作經槿要素的天數已忼成基礎審計工作經槿要素的天數已忼成基礎審計工作經槿要素的天數已忼成基礎審計工作經槿要素的天數：：：：

高級審計工作經槿要素高級審計工作經槿要素高級審計工作經槿要素高級審計工作經槿要素

熟悉現行的審計方法及要求

能按照審計工作範圍、忻德及專業標準和法規等要求擬定審計報告

第三項 要素第三項 要素第三項 要素第三項 要素

經槿要素經槿要素經槿要素經槿要素

完成請打勾“�＂

完成請打勾“�＂

經槿要素經槿要素經槿要素經槿要素

基礎審計工作經槿要素 基礎審計工作經槿要素 基礎審計工作經槿要素 基礎審計工作經槿要素 

能應用合適的績效指標及基準

能識別被審計單ỵ的管理系統及流程

能在指⮶下完成工作

最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求

第二項 要素第二項 要素第二項 要素第二項 要素 評估審計風險評估審計風險評估審計風險評估審計風險
完成請打勾“�＂

熟悉被審計單ỵ的營運環境

能按照審計計劃擬定ℐ面的審計研究報告

第四項 要素第四項 要素第四項 要素第四項 要素 應用審計準則應用審計準則應用審計準則應用審計準則

ℐ面熟悉所有審計準則和相關℔告的ℏ容

能察覺明顯忽反準則或其他異常的情況

第五項 要素第五項 要素第五項 要素第五項 要素

能獨立完成工作

能獨立完成工作

第3頁‧共5頁

完成請打勾“�＂

完成請打勾“�＂

完成請打勾“�＂

能⮵法規遵守情況作出評估

能擬定適當的文件供執行審計工作之用，如業務約定書

通過⮵被審計單ỵ的了解建立審計工作的性質及範圍

第一項 要素 第一項 要素 第一項 要素 第一項 要素 確定審計工作的性質及範圍確定審計工作的性質及範圍確定審計工作的性質及範圍確定審計工作的性質及範圍

檢查⮵條例的合規性檢查⮵條例的合規性檢查⮵條例的合規性檢查⮵條例的合規性

實㕥審計流程實㕥審計流程實㕥審計流程實㕥審計流程 最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求

最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求

最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求

最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求

最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求

能獨立完成工作

能獨立完成工作

第三項 要素 第三項 要素 第三項 要素 第三項 要素 執行審計程序執行審計程序執行審計程序執行審計程序

能在指⮶下完成工作

最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求

能在指⮶下完成工作



第一年 第二年 第三年 第四年

舉例：

․

․

第一年 第二年 第三年 第四年

舉例：

․

․

第一年 第二年 第三年 第四年

舉例：

․

․

已忼成高級審計工作經槿要素的天數已忼成高級審計工作經槿要素的天數已忼成高級審計工作經槿要素的天數已忼成高級審計工作經槿要素的天數：：：：

第ℕ項 要素第ℕ項 要素第ℕ項 要素第ℕ項 要素 執行審計程序執行審計程序執行審計程序執行審計程序
完成請打勾“�＂

熟悉被審計單ỵ的性質和活動，包括信息系統和相關文件

能⮵被審計單ỵ的特定流程決定應展開的審計程序

擬定審計報告及管理建議書擬定審計報告及管理建議書擬定審計報告及管理建議書擬定審計報告及管理建議書
完成請打勾“�＂

熟悉現行的審計方法及要求，包括所有適用的審計準則及℔告

能獨立完成工作

第4頁‧共5頁

完成請打勾“�＂

高級審計工作經槿要素 高級審計工作經槿要素 高級審計工作經槿要素 高級審計工作經槿要素 

經槿要素經槿要素經槿要素經槿要素

第七項 要素 第七項 要素 第七項 要素 第七項 要素 

能評估被審計單ỵ的各個系統間的相互運作

能遵照ℏ部控制的要求檢測相關條例的遵守情況

第ℓ項 要素 第ℓ項 要素 第ℓ項 要素 第ℓ項 要素 評估及改善ℏ部控制系統評估及改善ℏ部控制系統評估及改善ℏ部控制系統評估及改善ℏ部控制系統

最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求

最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求

最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求最Ỷ要求

能獨立完成工作

能在指⮶下完成工作

能按照審計職責範圍、忻德及專業標準和法規等要求擬定審計報告



申請人⥻名：

被審計單位的主要經營業務：

執行審計工作的期間： 申請人職位：

工作國家／地區： 個案編號： Ĳ / ĳ

第5頁‧共5頁

 

澳 門 特 別 行 政 區

RŦŨiãŰ AťŮiůiŴŵųŢŵiŷŢ EŴűŦŤiŢŭ ťŦ MŢŤŢŶ

會 計 師 專 業 ⥼ 員 會

CŰŮiŴŴãŰ PųŰŧiŴŴiŰůŢŭ ťŰŴ CŰůŵŢţiŭiŴŵŢŴ

第三部份第三部份第三部份第三部份

審計工作經槿的個案說明審計工作經槿的個案說明審計工作經槿的個案說明審計工作經槿的個案說明

審計工作的詳細說明ĩ倘有需要，可使用補充頁說明Ī：



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

․

․

․

․

․

․ 審計工作的娛細說明欄 –須填寫⮵執行有關審計個案所涉及的審計工作內容提供娛細及℟體說明，而有

關說明須涵蓋第二部份所勾選的審計工作經槿要素ˤ

從每一個僱主⍾得已達成的基礎審計工作經槿要素/高級審計工作經槿要素的天數，必須與第二部份填寫

的天數相同，而總天數按已達成的基礎審計工作經槿要素/高級審計工作經槿要素的天數加總計算ˤ

第二部份第二部份第二部份第二部份

申請人須達成基礎審計工作經槿要素İ高級審計工作經槿要素合共不得少於Ĵıı個工作天，℞中已達成高

級審計工作經槿要素不得少於Ĳ5ı個工作天ˤ同時，在提出申請日前三年內在澳門特別行政⋨已達成的

審計工作經槿要素不得少於Ĳ5ı個工作天，℞中已達成高級審計工作經槿要素不得少於75個工作天ˤ

個案編號欄 – 只須勾選1或2以說明所提交之個案編號烊

工作國家/地⋨欄 – 填寫執行娚個案審計工作的所在地烊

倘申請人從多於一個僱主/指⮶員⍾得已達成的審計工作經槿要素，則每一個僱主/指⮶員須獨立填寫此

部份之資料ˤ舉例如申請人從兩個僱主⍾得所要求的審計工作經槿，又或申請人在同一個僱主的⍿僱期

間內由兩ỵ指⮶員指⮶工作，則需要獨立填寫第二部份ˤ

執行審計工作的期間欄 – 須填寫執行有關審計個案所涉及的工作期間烊

申請人職ỵ欄 – 須填寫執行有關審計工作時所擔任的職ỵ，如實習員ˣ審計員或℞他職稱烊

申請人須提供⍾得審計工作經槿的兩個℟體個案，並須按以下說明填寫烉

被審計單ỵ的主要經營業務欄 – 只須填寫娚單ỵ經營的主要業務範圍烊

第三部份第三部份第三部份第三部份

申請人職ỵ填寫⍾得已達成審計工作經槿時所擔任的職ỵ，如實習員ˣ審計員或℞他職稱ˤ

工作國家İ地⋨是指在⍿僱期間⍾得審計工作經槿的所在地ˤ

基礎審計工作經槿要素及高級審計工作經槿要素的欄目須由指⮶員填寫，指⮶員必須確定申請人已達成

相關經槿要素的最Ỷ要求ĩ在指⮶下完成工作İ獨立完成工作Ī才作勾選烊倘申請人未達到相關經槿要素的

最Ỷ要求，則不應作出勾選ˤ

申請人必須達成基礎審計工作經槿要素的四項要素℞中三項，以及高級審計工作經槿要素的八項要素℞

中三項，以及完成第一部份第ĲĪ點所規定的工作天數，才視為符合第ĳıİĳıĳı號法律第⋩五條第一款

炷四炸項規定之審計工作經槿ˤ

能在指⮶下完成工作是指申請人在℞他工作人員的指⮶及帶領下完成工作，而獨立完成工作是指申請人

本人在不需指⮶及帶領下可獨立完成工作ˤ

審計工作經槿綜合資料表審計工作經槿綜合資料表審計工作經槿綜合資料表審計工作經槿綜合資料表

填表指引填表指引填表指引填表指引

第一部份第一部份第一部份第一部份

根據第ĳıİĳıĳı號法律第⋩五條第一款炷四炸項規定所提交之審計工作經槿資料，由審計工作經槿綜合資料表

第一部份ˣ第二部份及第三部份組成ˤ
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