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Contribui¢do industrial
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Declaragio de inicio de actividade
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Conclusio, dentro de 4 dias tteis, das formalidades do requerimento geral para inscricio do inicio de actividade, em sede da contribuicio industrial. [ Nota: 1. O requerimento

geral refere-se ao pedido tratado directamente junto do 2° Centro de Servigos do Edificio Finangas, do Centro de Servigos da RAEM das Ilhas ou do Centro de Servigos da
RAEM. 2. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessirios. ]
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Declaragio de cessagio de actividade
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Conclusio, dentro de 1 dia util, das formalidades do requetimento geral para registo de cessacio de actividade, em sede da Contribui¢io Industrial. [ Nota: 1. O requetimento

geral refere-se ao pedido tratado directamente junto do 2° Centro de Servigos do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro de Servicos da
RAEM. 2. O prazo de execucio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessirios. ]
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Conclusio, dentro de 7 dias tteis, das formalidades do requerimento geral para emissio de certiddo geral em sede da Contribuigio Industrial. [ Nota: 1. O requerimento

geral refere-se a0 pedido tratado directamente junto da Recep¢io de Expediente do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas e do Centro de Servicos
da RAEM. 2. O prazo de execucio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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Conclusio, dentro de 7 dias tteis, das formalidades do requetimento geral para emissio de outras certiddes em sede da Contribuigio Industrial. [ Nota: 1. O requerimento

geral refere-se a0 pedido tratado directamente junto da Recepg¢io de Expediente do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas e do Centro de Servigos
da RAEM. 2. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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Imposto profissional
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Declaragio de inicio de emprego de trabalhadores
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Efectuada a declaragio electronica por via da Plataforma para Empresas ¢ Associagdes, serd emitida automaticamente uma copia do impresso da declaragio electronica de
inicio de emprego de trabalhadores assinada, aqueles que retinam os requisitos.
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Declaragio de cessacio de emprego de trabalhadores
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Efectuada a declaragio electronica por via da Plataforma para Empresas ¢ Associagdes, serd emitida automaticamente uma c6pia do impresso da declaragio electronica de
cessagdo de emprego de trabalhadores assinada, aqueles que retinam os requisitos.
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Pedido de Certiddo de Rendimentos (Geral / Outros)
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Conclusio, dentro de 5 dias tteis, das formalidades do requerimento geral para emissio de certidio de rendimentos em sede do imposto profissional. [ Nota: 1. O
requerimento geral refere-se a0 pedido tratado directamente junto do 2° Centro de Servigos do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro
de Servicos da RAEM. 2. Os requisitos para requerer a certidio de rendimentos consistem em: (a) Pedido de certidio de rendimentos devidamente preenchido. (b)
Rendimentos respeitam aos ultimos dez anos. 3. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos
necessarios. ]
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Conclusio, dentro de 10 dias tteis, das formalidades do requerimento geral para emissio das outras certiddes de rendimentos em sede do imposto profissional. [ Nota: 1.
O requetimento geral refere-se ao pedido tratado directamente junto do 2° Centro de Servicos do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro
de Servigos da RAEM. 2. Os requisitos para requerer outras certidoes de rendimentos consistem em: (a) Pedido formulado através do oficio. (b) Rendimentos reportaram-
se a mais de dez anos ou outros pedidos que respeitam a matéria alheia ao registo de rendimentos. 3. O prazo de execugio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de
entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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Contribui¢do predial urbana
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Pedido de Avaliagao Extraordinaria
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Resposta, dentro de 60 dias tteis, ao requetimento geral para avaliagio extraordinaria em sede da contribuicdo predial. [Nota: 1. O requerimento geral refere-se ao pedido
tratado directamente junto do 1° Centro de Servigos do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro de Servicos da RAEM. 2. O prazo de
execugio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessirios. ]
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Conclusio, dentro de 1 dia 1til, das formalidades do requerimento geral para a emissio da certidao de dados matriciais M/11. [Nota: 1. O requerimento geral refere-se a0

pedido tratado directamente junto do 1° Centro de Servicos do Edificio Financas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro de Servicos da RAEM. 2. O
prazo de execugio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessiios. ]
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Conclusio, dentro de 2 dias dteis, das formalidades do requerimento por via electrénica para a emissdo da certiddo de dados matriciais M/11. [ Nota:1. O requetimento via
email refere-se a0 pedido formulado no website dos Servicos de Financas. A utilizagio do servico carece previamente da inscrigio online, a qual deve obter a autoriza¢io do
Director destes Servigos. Actualmente s6 os advogados e os escritérios de advogados podem formular o pedido. .2. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte
do dia de entrega, pelo requetente, de todos os documentos necessirios. ]
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Resposta, dentro de 30 dias tteis, a0 requerimento geral, para efeitos de isencdo da contribuicio predial. [ Nota: 1. O requerimento geral refere-se ao pedido tratado

directamente junto do 1° Centro de Servicos do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro de Servicos da RAEM. 2. O prazo de execugio
¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessitios. ]
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Conclusio, dentro de 5 dias tteis, das formalidades do requerimento geral para emissio de certidio em sede da contribuigio predial. [ Nota: 1. O requerimento geral refere-
se 20 pedido tratado directamente junto da Recepgao de Expediente do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro de Servicos da RAEM.
2. O prazo de execucio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

(14) EIERAEEAEFERREFERLMEN - [ L FAYFEXRERHBAREXETRZR B E

Bk e BT CRBUR G BB AR RRE N -2 AERELFRBRTRREEH 3. AR
HEARBHRALFELHREHRHE - ]
Conclusio, dentro de 10 dias tteis, das formalidades do requerimento geral para emissio de outra certidio em sede da contribuigio predial. [ Nota: 1. O requerimento geral
refere-se ao pedido tratado directamente junto da Recep¢io de Expediente do Edificio Financas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro de Servicos da
RAEM. 2. A emissdo da certiddo necessita de informacdes fornecidas pela Reparticio de Execugdes Fiscais. 3. O prazo de execugio ¢ contado a partir do dia seguinte do
dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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Imposto complementar de rendimentos
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Conclusio, dentro de 8 dias tteis, das formalidades do requerimento geral para a integragio no Grupo A do Imposto Complementar de Rendimentos.  [Nota: 1. O
requerimento geral refere-se a0 pedido tratado directamente junto do Nicleo do Imposto Complementar de Rendimentos - Grupo A do Edificio “Finangas”. 2. O prazo
de execucio ¢ contado a partir do dia seguinte a0 dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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Conclusio, dentro de 10 dias uteis , das formalidades do requerimento geral para emissiao de certidio em sede do imposto complementar de rendimentos — Grupo A.
[ Nota: 1. O requetimento geral refere-se ao pedido tratado directamente junto do Nicleo do Imposto Complementar do Grupo A do Edificio Finangas. 2. O prazo de
execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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Pedido de Emissio de Certidio (Geral / Outros) (Grupo B)
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Conclusio, dentro de 7 dias tteis, das formalidades do requerimento geral para emissio de certiddo geral em sede do Imposto Complementar de Rendimentos do Grupo B.

[ Nota: 1. O requerimento geral refere-se ao pedido tratado directamente junto da Recepgio de Expediente do Edificio Finangas, do Centro de Servigos da RAEM das
Ilhas ou do Centro de Servigos da RAEM. 2. O prazo de execugio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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Conclusio, dentro de 7 dias uteis, das formalidades do requerimento geral para emissio de outras certidées em sede do Imposto Complementar de Rendimentos do Grupo
B. [Nota: 1. O requerimento geral refere-se a0 pedido tratado directamente junto da Recepgio de Expediente do Edificio Finangas, do Centro de Servigos da RAEM das

Ilhas ou do Centro de Servicos da RAEM. 2. O prazo de execugio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessérios. ]
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Conclusio, dentro de 30 dias uteis, das formalidades do requerimento geral para emissio de notificacio de fixagio de rendimentos M/5 relativa a cessagio completa de
actividades em sede do imposto complementar de rendimentos do Grupo A. [Nota: 1. O requerimento geral refere-se ao pedido tratado directamente junto do Nicleo do
Imposto Complementar do Grupo A do Edificio Finangas. 2. A cessa¢io completa de actividades implica que se encontra efectuada a anulacio de todas as actividades do
estabelecimento inscritas junto destes Servigos. 3. O prazo de execugio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos
necessarios. ]
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Imposto do Selo
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Declaragio do Imposto do Selo sobre Transmissoes de Bens
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Conclusio, dentro de 1 dia util, das formalidades do requerimento geral para o pagamento do Imposto do Selo sobre a transmissio de bens. [Nota: 1. O requerimento
geral refere-se ao pedido tratado directamente junto do 1° Centro de Servigos do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro de Servigos da
RAEM. 2. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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Conclusio, dentro de 2 dias teis, das formalidades do requerimento, por via electrénica, para o pagamento do Imposto do Selo sobre a transmissio de bens. [ Nota: 1. O
requerimento via email refere-se ao pedido formulado no website dos Servicos de Finangas. A utilizacdo do servigo carece previamente da inscri¢io online prévia, a qual

deve obter a autorizacio do Director destes Servicos. Actualmente s6 os advogados bem como os escritérios de advogados podem formular o pedido. 2. O prazo de execugio
¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessérios. ]
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Pedido de declaragao de isen¢io
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Conclusio, dentro de 4 dias tteis, das formalidades do requerimento geral para a emissio da declaracio de isengio do Imposto de Selo por transmissio de bens. [ Nota: 1.

O requerimento geral refere-se ao pedido tratado directamente junto da Recepcio de Expediente do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do
Centro de Servicos da RAEM. 2. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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Pedido de Certidio
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Conclusio, dentro de 4 dias uteis, das formalidades do requerimento geral para a emissio de certidio do imposto de selo por transmissio de bens relativas aos dados dos
dltimos 5 anos. [ Nota: 1. O requetimento geral refere-se a0 pedido tratado directamente junto da Recepgio de Expediente do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da
RAEM das Ilhas ou do Centro de Servicos da RAEM. 2. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos
necessarios. ]
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Conclusio, dentro de 10 dias tteis, das formalidades do requerimento geral para a emissio de certidio do imposto de selo por transmissio de bens relativa aos dados de ha
mais de 5 anos anteriores. [ Nota: 1. O requerimento geral refere-se ao pedido tratado directamente junto da Recepcio de Expediente do Edificio Finangas, do Centro de
Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro de Servicos da RAEM. 2. O prazo de execugio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os
documentos necessarios. ]
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Imposto sobre veiculos motorizados
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Pedido de Isencio sobre a Transmissio de Veiculos Motorizados Novos
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Resposta, dentro de 7 dias tteis, a0 requerimento geral de isengio sobre a transmissdo de veiculos motorizados novos. [ Nota: 1. O requerimento geral refere-se a0 pedido

tratado directamente junto do 2° Centro de Servigos do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro de Servicos da RAEM. 2. O prazo de
execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessatios. ]
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RBEUREABBT CRBRGE R AREERENHF 2. ARKAREFAREAALEXMHLELE
R -]

Conclusio, dentro de 5 dias iteis, das formalidades do requerimento geral para emissio de certidio do imposto sobre veiculos motorizados (geral). [ Nota: 1. O requerimento
geral refere-se ao pedido tratado directamente junto da Recepcio de Expediente do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro de Servicos
da RAEM. 2. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

I0ETERNHEA e EER RS ERMEALMER) - [ L FRATRFERRERHBRARIER
TR BEUREABET CRBRE R A EEEREN HE 2. AR FARERALEMHLE
HEes % - ]

Conclusio, dentro de 10 dias dteis, das formalidades do requerimento geral para emissio de certidio do imposto sobre vefculos motorizados (outros). [ Nota: 1. O
requerimento geral refere-se a0 pedido tratado directamente junto da Recepgio de Expediente do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro
de Servicos da RAEM. 2. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessirios. ]

20 HWEMERAIRSENZARERSBTE =& ETRBHUEBLITER R

Pedido de transmissio de veiculo isento a terceiro, sem alteragio da finalidade que determinou a concessio da isengio

(28)

Jié ¥ B

2 EIERNHFRAEFARAHRSERGBTE =& ETRHBR e AR R EERE - (32 L ¥4
HEEXRERHBR AR BB BEBRG BB T CRBUR Ao RSB A EREN R -
HEEMREFARBAALTELH I HRHE - ]

Resposta, dentro de 12 dias tteis, ao pedido geral de transmissio de veiculo isento a terceiro, sem alteragio da finalidade da concessio da isengio. [ Nota: 1. O requerimento

geral refere-se ao pedido tratado directamente junto do 2° Centro de Servigos do Edificio Finangas, do Centro de Servigos da RAEM das Ilhas ou do Centro de Servigos da
RAEM. 2. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

Imposto de turismo

21 wwEAE (—f&/ XD

Pedido de Certidio (Geral / Outros)

(29)

(30)

SEIERNHE R bR E b REN BN (—HEH) - (G ] FRARFERRERHBRAEXTRTR
BEBRG & BB T ORBUTE SR T QEEREN H G 2. AHRAREFARERA LT LR E B AT
-1

Conclusio, dentro de 5 dias tteis, das formalidades do requerimento geral para emissio de certidio do imposto de turismo (geral). [ Nota: 1. O requerimento geral refere-

se 20 pedido tratado directamente junto da Recepgiao de Expediente do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro de Servicos da RAEM.
2. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessatios. ]

10 EIERWHE A Bl K5 b REREAE R (3] FRARFERREAMBRAELERZ R
BB RBF QRBURAE SR T CERRENEE 2 AERHRERARBERA LT MR E s
-1

Conclusio, dentro de 10 dias vteis, das formalidades do requerimento geral para emissio de certidio do imposto de turismo (outros). [ Nota: 1. O requerimento geral refere-

se 20 pedido tratado directamente junto da Recepgio de Expediente do Edificio Finangas, do Centro de Servicos da RAEM das Ilhas ou do Centro de Servicos da RAEM.
2. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requetente, de todos os documentos necessatios. ]
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il 5% 5 191 BE

Emissio de 2.* via do Conhecimento de Cobranga

22 mBEMHE

Emissio de 2.* via do Conhecimento de Cobranga

Bl 30fENHFAEFEXRFLAECNNE - —HEE- (G L ¥ATFRERRERHBRARHRBEA
BREBRESRBT CABREERBEREELEREN R - 2. AHARHARTFARERT LR X HRA S
B3 MERAZRBER 20 RAUTEHHE > BAA—RHE” - ]
Conclusio, dentro de 30 minutos, das formalidades do requerimento geral para a emissdo de uma 2.* via conhecimento de cobranga geral. [ Nota:1.O requerimento geral
refere-se ao pedido tratado direntamente junto do Nucleo do Imposto Complementar — Nucleo de Informagoes Fiscais do Edificio Finangas, do Centro de Servigos da

RAEM das Ilhas e do Centro de Servicos da RAEM. 2.0 prazo de execugio ¢ contado a partir do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios.
3.Considera-se um “pedido geral”, a solicitagio pelo requerente da emissao de 2.* via de 20 ou menos conhecimentos de cobranca. ]

() 2EIHXNHEAFAEEREAREIRE - LOBE - [ 1 FAEFEERBEAMERE A BB %
BB S A S A AN -2, K I8 A A A8 2
BHE 3 MERAZRAR 20 RULEMAE  BAALRHE - ]

Conclusio, dentro de 2 dias tteis, das formalidades do*“Pedido de outro caso”para a emissio de uma 2.* via conhecimento de cobranga. [ Nota:1.0 requerimento geral refere-
se a0 pedido tratado direntamente junto do Nicleo do Imposto Complementar — Nicleo de Informagdes Fiscais do Edificio Financas, do Centro de Servicos da RAEM
das Tlhas e do Centro de Servicos da RAEM. 2.0 prazo de execugio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios.
3. Considera-se “Pedido de outro caso”, quando o requerente pede a emissio de mais de 20 Conhecimento de Cobranga ]

Informagdes Fiscais

23 BEREMZEEEA

Resposta as mensagens gravadas no Sistema de Informagoes Fiscais

(33) 3AEHNHEZEZHWESELEE - (3 AFRMRBRARENGE - ]

Resposta, dentro de 3 horas, as mensagens gravadas no Sistema de Informacées Fiscais. [ Nota: Para efeitos de cilculo do tempo previsto, considera-se apenas o horario
de expediente. ]

M CEAE

Concurso publico

24 BRFEFFORBBERHR

Prestacio de caucio proviséria por "depdsito em dinheiro™

(B4 2 EIMAWHABALHERFENERERTFRLEMEE - G ARHMREFAIBRALT M4
BHEHE -]
Emissio de guia de pagamento, no prazo de 2 dias tteis, na sequéncia de pedido para prestagio de caugio proviséria mediante depésito em dinheiro. [Nota: O prazo de
execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

25 MHEBRHEFH REWHELHMR

Extingdo da caucio definitiva prestada por "depésito em dinheiro"

(B5) I0EIERAHURLEXTAMENRIERFLXMEE - (6 AR TRE T2 BT AGE R
HESD
Emissdo de titulo de pagamento, dentro de 10 dias tteis, na sequéncia de pedido para libertagio de caucio definitiva mediante depésito em dinheiro. [Nota: O prazo de
execugio é contado a partir do primeiro dia ttil apés o cumptimento cabal do contrato pelo adjudicatirio. ]

fﬁﬁgﬁ 011/CASPDO/CET/2025
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26 EUHBBCRATWARB AL WR

Extingdo da caugio definitiva prestada por "garantia bancaria"
(36)  THEIMERWHUKITHE G AP 2B RE LA M WHBER WG (3 ARRRRTEEZL2 BT
F#®ZHLHE - ]

Emissio, dentro de 7 dias tteis, do expediente para libertagio de caugio definitiva prestada mediante garantia bancaria. [ Nota: O prazo de execugio ¢ contado a partir do

ptimeiro dia 4til ap6s o cumprimento cabal do contrato pelo adjudicatirio. ]

XL BORE PR W 17 R ) AR

Pedido de concordancia de execugio de obras nos iméveis da RAEM

27 WHABRAXNETIRNEARR

Pedido de declaracao de concordancia na realizagio de obras em iméveis da RAEM

(B7) 30 EIRWERBFWENETIBRRGHF [ ARKRAREFAREAALFTX AL HLFE -]

Conclusio, dentro de 30 dias tteis das formalidades do pedido de concordancia de execucio de obras nos iméveis da RAEM.  [Nota: O prazo de execugio ¢ contado a

partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

XTI KB 2 2 b 75 e 1% oh 3

Pedido de reparacio na parte comum dos edificios

28 REAHKRTHRBEEH (HE)
Pedido de reparagio na parte comum dos edificios ( Pedido )
(38) ISEIFRATRAEARRFEGEFE - [ AREMREFARERALFXHAREHAEFE - ]

Conclusio, dentro de 15 dias tteis das formalidades do pedido de reparagio na parte comum dos edificios. [ Nota: O prazo de execucio ¢ contado a partir do dia seguinte
do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessirios. ]

XIII. SHTAEABHG

Pedido de participagdo nas obras mediante autoproposta

29 HWHIANMBRARFEZHHAIRETRMEZE
Pedido de Integracio na Listagem para Consultas Escritas para Obras de Recuperagio em Moradias Geridas pela DSF
(9) ISEIFERAWNERSAIREESTF [ AENHAREFARBRALTLHLE HRLAL -]

Conclusio, dentro de 15 dias tteis, das formalidades do pedido da apresentagio por iniciativa propria pela empresa de execugio das obras. [Nota: O prazo de execugio é
contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

XIv. Ll

Prémio de terrenos

30 THREFEMMAERZFH
Emissio de Guia de Pagamento de Prémio de Concessoes de Terreno
(40) 3EIGRWEALHEREHMTEEZEE - (3 ASRHRTFAREAALFLHAEHRAL - ]

Emissio, dentro de 3 dias tteis, de guia de pagamento de concessdes terrenos. [Nota: O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo
requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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31 HMEHBREBAE
Certidao de Pagamento de Prémio de Concessio de Terrenos
41) 1W0EIFERNELFHRIRGERSENE - [ AERHARIFAIEAALFTXHGRIERTE -]

Emissdo, dentro de 10 dias tteis, de certidio de pagamento de prémio de terrenos. [ Nota: O prazo de execugio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo
requerente, de todos os documentos necessarios. ]

XV. HERX

Impostos de exclusivos

2 REMAHFBREERZEHR
Emissio de Guia de Pagamento das receitas de Concessoes de Exclusivos
(42) SEIRAZRBERARIBEREZEE - [ AZHMREFARERALFXHALHRGHE - ]

Conclusio, dentro de 5 dias tteis, da emissio de guia de pagamento das receitas de concessdes de exclusivos. [ Nota: O prazo de execugio ¢ contado a partir do dia seguinte
do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessirios. ]

XVL. it 5 ) £ 3 &
Caucio de contrato de concessio de terreno
3B HHEREBEMHEER
Pedido de Guia para o depdsito da caugio
43) IS EIERNBLLHRMARELHNER - [G: AHERHREFARBAALFTLHREL LAY - ]

Emissio, dentro de 15 dias tteis, de guia de pagamento de caugio de renda de terreno. [ Nota: O prazo de execugio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega,
pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

XVIL B2 SE 8 36T A

Celebragio do contratos com as entidades publicas

34 BHARBUA

Pedido de certidio do contrato

44) 3EIERAHERAFFEREE—MaFEA - [ L ¥RATFEXREAMBREARIETRT REEHRE
2L —MAFRAZRAEE () AR *fEﬁ’JAﬂuﬁﬂ)ﬂ%Kﬁ‘f% (b) BREAFRAARAERN 3. A
R FARBERAA LT HGIHLHE - ]
Conclusio, dentro de 3 dias tteis, das formalidades do requerimento geral para emissio de certidio de escritura. [ Nota: 1.0 requerimento geral refere-se ao pedido tratado
directamente junto da Recep¢io de Expediente do Edificio Finangas. 2.0s requisitos para requerer consistem em:(a) Tratar-se exclusivamente de um pedido para certidio

de escritura.(b) O original da escritura esta arquivado na Divisio de Notariado destes Servicos.3. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega,
pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

45 LEIFRNHEARFESEEAAAFAEN [ ¥ARFERTHRMBRARAEAEREERELH
o2 WEAA e FEAZGERLE () é\fﬂﬁﬂiﬁﬁliﬁﬂ*#ﬁ%ﬁéﬁﬁ%ﬁwfiw Flaw AR R EER
EMIFA) 5 b). FHEFTFEINNEMR B FHEEASFHE ). ReREALL HEFHEREFNNE
Bt 3. AHRMREFARBRALFTLMHRE HEHE - ]

Conclusio, dentro de 15 dias tteis, das formalidades do requetimento geral para emissio de certidio especial de escritura. [ Nota: 1. O requerimento geral refere-se ao pedido
tratado directamente junto da Divisdo de Notariado do Edificio Finangas. 2.0s requisitos para requerer consistem em: (a) O original da escritura ou documento da natureza
idéntica ndo estd arquivado na Divisdo de Notariado destes Servigos (que fica arquivado no Arquivo Geral Intermédio ou noutros departamentos); (b) Nio se especificam
no pedido elementos tais como o livro, o nimero da pagina e os outorgantes da escritura; (c) Para além da certiddo da escritura, sio pedidos outros documentos compulsados
no processo. 3. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessérios. ]
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Servicos prestados ao interior

XVIIL. B i

Alienagio de moradias

35 BHAMMERKWEAT (AARFRKXRIAWRIL)

Emissio de declaragio referente a liquidagio da totalidade das prestagdes (liquidacao de acordo com o calendario)
(46) 10 EIERNERFA MAREBHARAET (FEARFEIEIAWRR) - (G AFRRREFAENA
AFEXHRELHRTHE -]

Emissio, dentro de 10 dias uteis, de declaragio referente a liquidagio da totalidade das prestagoes (aplicavel as situacdes de liquidagio de acordo com o calendirio de
prestagio). [Nota: O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

36 BHAMMERKWBAE (BARRTHENHRIL)

Emissio de declaragio referente  liquidagio da totalidade das prestacoes (liquidagio por antecipagio)
@47 10 EIERAERARAERFIEAE (BRARMKFHRFA) o (G ABEMREFARBRALE
XtHEHRETFE - ]

Emissdo, dentro de 10 dias tteis, de declaracio referente a liquidagio da totalidade das prestagdes (aplicavel as situagdes de liquidagio por antecipagio). [Nota: O prazo
de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

37 BHAMRRMEZENRNE (FAREAREIMNHHIRL)

Emissdo de declaracio para levantamento de dep6sito (liquidacio de acordo com o calendario)
(48) 10 EIMFRWEMAMRNEEWEE (B BEHIRIMWER) - (3 AEHRAREFAEFF L
TXHEEHARRT - ]

Emissio, dentro de 10 dias vteis, de guia para levantamento de depésito (aplicivel as situagdes de liquidagio de acordo com o calendario de prestagio). [Nota: O prazo de

execugio ¢é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessérios. ]

38 BHAMBRMELENRRE CER R RTHKHF N HIL)

Emissio de declaragio para levantamento de depésito (liquidagdo por antecipagio)

(49) 10 EIFRWERAMERNELWEE (BAARANBFNRIL) - [ AHRHRBFARBERTLEX
HRIERLHE -]
Emissio, dentro de 10 dias tteis, de guia para levantamento de depésito (aplicavel as situagdes de liquidagio por antecipagio). [Nota: O prazo de execugio ¢ contado a
partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

39 HMBEA A AERNEL
Notificagdo referente a0 pedido de pagamento antecipado
(50) I8 EIAERMEMHAMRA MR FE RN E - (3 AEHHRAFAIBEAALEXMHRIL LAY ]

Emissio, dentro de 18 dias tteis, da notificacio referente a0 pedido de pagamento antecipado. [Nota: O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de
entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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40 FHAMRALSKAFHER

Emissio de guia de depdsito do pagamento antecipado

(G) 6 EIMRNZRELAMRAMARNFREER - (3 ARKHAREFAIEFALFTXH KL R - ]

Emissdo, dentro de 6 dias tteis, da guia de depésito do pagamento antecipado. [Nota: O prazo de execucio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo

requerente, de todos os documentos necessarios. ]

XIX. M/ 58065 R ok o i i GS

Pedido de arrendamento /cedéncia de moradias do Governo ou de lugares de estacionamento

41 wEf / HBRREEREAM
Pedido de arrendamento /cedéncia de moradias do Governo ou de lugares de estacionamento
(52) BEIERNEREFAEENBGREERFE [ AZHMREFARERALFXHLHLAE - ]

Conclusio, dentro de 18 dias titeis, do pedido de transferéncia de moradias da RAEM. [Nota: O prazo de execucio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega,

pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

(53) LSEIfFRWZRBERELHEF [ AHEMREFARBERALELHLHRTSE -]

Conclusio, dentro de 15 dias tteis, do pedido de pagamento de renda predial urbana em antecipacio. [ Nota: O prazo de execucio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia

de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

(54 20 EIERNERAMEMSRF (3 AERAREFAREAALFXHEHLTE - ]

Conclusio, dentro de 20 dias tteis do pedido de atribuigio de parque de estacionamento. [ Nota: O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega,

pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

(55) 10EIMERNEREREEHH - (3 ARRHAREFAREAALFELHE LT - ]
Conclusio, dentro de 10 dias tteis, do pedido de devolugio de moradias. [ Nota: O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente,

de todos os documentos necessarios. )

(56) 1W0EIFERNEZREEEREE®H - (3 ASHAREFARBERALFEXHLHRAHE - ]

Conclusio, dentro de 10 dias tteis, do pedido de prorrogacio de devolugio de moradias. [ Nota: O prazo de execugio ¢ contado a pattir do dia seguinte do dia de entrega,

pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

XX. SRS A BEN B B i S
Pedido de alojamento hoteleiro para os trabalhadores da Administragio Publica recrutados no exterior
42 HHEIBABARBEEEE
Pedido de alojamento hoteleiro para os trabalhadores da Administragio Publica recrutados no exterior
(57) OCEIRNERIEAHAGEEEENTF - [ ABRAREFAREMALFXAREELHE ]

Conclusio, dentro de 6 dias tteis, das formalidades do pedido de alojamento hoteleiro para os trabalhadores da Administragio Publica recrutados no exterior. [ Nota: O
prazo de execucio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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XXI.

BOREw ZHERE B

Pedido de reparagio /renovacio de moradias do Governo

HEBUNE &L RE

Pedido de reparaciode de moradias do Governo

43

44

(58)

(59)

(60)

(61)

CEIERNERBAESECEGMEZAE - (1 HAABHGEEE  BE/ERTHHEE (KRHE-
TR~ K RAAR - TRRR  SBEE  TLRE P FIBC G P BETHEE (#8/%
FEE BH/BRE —BEBRRE) BN BeRREL/RFE AEEFE F-REWH L=
RALWABHER  BYRANEEBTRRE 2 ARHMREFAREMALFEX AL HANHE - ]

Conclusio, dentro de 6 dias tteis, da reparacio de moradias da RAEM (obras simples). [ Nota: 1. Consideram-se obras simples: Reparagio/substituicio dos chuveiros,
toalheiros, autoclismos, tampas da sanita, tubos para chuveiro, pecas para janelas de aluminio, manetes de duche, fechadura da porta, dobradicas de porta, tomadas e
campainhas; reparagio dos lava-louga/tampas, banheiras/tampas, circuitos eléctricos; junta de soalho de tibuas; montagem do vidro/bacia de zinco/lavabo e devolugio da
mobilia. Para o pedido que envolve trés ou mais obras acima referidas, considera-se como obra pequena. 2. O prazo de execugio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia
de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

RDEIFRNERBAEEEEECN N NERGE TR (3L MEBEHRERSE  BB/ERTHHEE (X
EAFERE - BUR RER)  HHEARE ﬁﬁﬂﬁﬁ EHAFAME  RAGH FRAANER
Ff: ERTHEE (28 33 57 BEEM -2 ABRHARTFARBRAALFXHEERHE - ]

Conclusio, dentro de 22 dias tteis, da obra pequena de reparagio de moradias da RAEM. [ Nota: 1. Consideram-se pequenas obras de reparacio: reparagio/substituicio
da tubagem, boia, lampada florescente, estendal e substitui¢io dos artigos eléctricos; pintura; constru¢io do armério de lava loica; armarios para loiga; reboque de parede;
teste do circuito eléctrico; substituicio do marmore, vidro e espelho e reparagio da mobilia. 2. O prazo de execucio ¢ contado a partir do dia seguinte do dia de entrega,
pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

BELFRAEHBREEEEEMMTRAGIE . (3 L PRRCHGHEE  ZR/ELTR BH/E
BAER ZR/EQEIT HF LR B EREM ERRERE EREXMARE - 2.KHE
Mt FARERAAFEXHGREHRLTHE -]

Conclusio, dentro de 38 dias tteis, da obra média de reparagio de moradias do Governo. [Nota: 1. Consideram-se médias obras: montagem/substituigio das cortinas;
reparagio/substituicdo das portas de correr e da casa de banho; montagem/substitui¢io da porta de ferro; pintura geral; envernizamento no soalho; substitui¢io da mobilia,

construgio do armario de loi¢a e reparagio das pegas dos artigos eléctricos. 2. O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de
todos os documentos necessarios. ]

WEIFRNERBREEECEMMAREGE IR - (31 REEGWRGCE - TR HETRAR
FHRE SRIBBENACERT2EMMN O TR 2. ARERAREFARBAALTLHRE HALFE ]

Conclusio, dentro de 90 dias tteis, da obra grande da reparagio de moradias da RAEM. [Nota: 1. Consideram-se obras grandes da reparagio as que necessitam um tempo
longo para confirmar as fontes de penetracio da dgua e envolvem virios tipos de reparagoes que conduzem a renovagao geral. 2. O prazo de execucio é contado a partir do
dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

B AR

Pedido de renovagio de moradias do Governo

(62)

SOETERNERBUGE & EEEMMMHTAE - (3 AFRAREFARBEAALT LG RE HALHE - ]

Conclusio, dentro de 50 dias tteis, da obra de recuperacio de moradias da RAEM. [Nota: O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia seguinte do dia de
entrega, pelo requerente, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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Certiddo / declarago de desconto de aposentagio

45 BURMBZENBRA

Certidio / declaragio de desconto de aposentagio

(63) 20 ETfFRWHBFERFHERIBRER BA - [ | AFKHARTFAREAALFEXH AL HAR
HE 2 WFEHBURIS LI PIRMBEE R EA > kPR H B CGAMSE #3GH%E - TR A RB AR
EoEE $E REIERNUEHEREFA - ]

Emissdo, dentro de 20 dias tteis, da certidio/declaragio de descontos de aposentacio. [ Nota: 1. O prazo de execugio ¢é contado a partir do dia seguinte ao dia de entrega,
pelo requerente, de todos os documentos necessarios. 2. Considera-se caso nio abrangido pela Carta de Qualidade, aquele que requer informagdes junto de outros servigos
¢ organismos publicos, ou aquele que respeita a regularizacio de quotas junto da Caixa Econémica Postal ou do Montepio de Servidores do Estado de Portugal. Tal facto é
notificado por oficio ao requerente no prazo de 12 dias tteis. ]

XXIII. ff & A BRI

Deposito e libertagao de caugdes

46 REEFAN

Dep6sito de caugoes
(64) SEIFERNHEATFEXTRESL W ERUFARES - (3 ABEMRIFAIBRALTLH%
HHEHE -]

Conclusio, dentro de 5 dias tteis, das formalidades do requerimento geral para emissao da guia M/11 para depésito de caugio. [Nota: O prazo de execucio é contado a
partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

47 RESEK

Libertacao de caugoes
(65 TEIFRAHFERAHFEEZRELE M3 ELEDBREES - (G AHWHEEFARBAALELH&
ZHEHE -]

Conclusio, dentro de 7 dias dteis, das formalidades do requerimento geral para emissio do titulo M/3 para libertacio de caucio. [ Nota: O prazo de execugio é contado a
partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

C A 6 K 8% ]

Servigos internos

XXIV. Bl eEEn

Administracio de edificios puablicos

48 ARABFEHR

Administragio de edificios pablicos
(66) 4EIMRNEREERBMAGEEBREEAMHEH - (3 ABHMREFARBRALFTXHRE H AL
LES

Conclusio, dentro de 4 dias tteis, do pedido sobre os dados de ocupagio da moradia da RAEM pelo funcionario publico que cessa fungdes. [ Nota: O prazo de execugio é
contado a partir do dia seguinte do dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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XXV. 7808 M)

Administracao e financas
49 BHAER
Diversos subsidios

(67) BEILERWHABREEFERFEEMNE - G ASHAREFARERALEXHREHRLHE - ]

Resposta, dentro de 18 dias tteis, a0 pedido de subsidio de casamento ou nascimento. [Nota: O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte do dia de entrega,

pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]

(68) 36 EIMFRWHEZERBBELHFFLIE - (3 AERHARIFAIEAHLFXHRIHRTE -]

Resposta, dentro de 36 dias tteis, ap6s o pedido das ajudas de custo didrias ou das ajudas de embarque. [ Nota: O prazo de execugio é contado a partir do dia seguinte a0
dia de entrega, pelo requerente, de todos os documentos necessarios. ]
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